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EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

MAÎTRE SOCIOPROFESSIONNEL Aout 2018 - Février 2020
Fondation Asile des Aveugles
J'assurais la formation et le suivi de 8 personnes déficientes visuelles dans le cadre 
d'un parcours d'insertion professionnelle en bureautique

MAÎTRE SOCIOPROFESSIONNEL Février 2017 – Août 2018
Fondation des Oliviers
J'étais responsable de l'accompagnement socioprofessionnel d'une équipe 
de 7 à 12 personnes en mesure de réinsertion dans un atelier «diffusion».

MAÎTRE SOCIOPROFESSIONNEL Décembre 2010 – Décembre 2015
La Castalie
J'encadrais une équipe de 8 personnes en situation de handicap, 
les accompagnant dans leurs tâches au sein de notre atelier d'impression.

COLLABORATEUR ADMINISTRATIF & SOCIAL (CDD) Avril 2021 - Juillet 2021
Bureau Mère-Enfant
J'ai assisté les demandeurs d'asile (mères célibataires et enfants) 
dans leurs démarches administratives.. 

COLLABORATEUR ADMINISTRATIF (CDD) Octobre 2021 - Février 2022
OSEO Vaud (ESI)
J'ai géré l'accueil, la gestion administrative et la création de supports 
de communication pour le secteur de l’ESI.

COLLABORATEUR POLYVALENT Avril 2022 - Octobre 2024
Imprimerie de la Tour
Je suis responsable de la production graphique et du marketing digital de l'imprimerie 

MAÎTRE SOCIOPROFESSIONNEL Mai 2016 – Octobre 2016
CRTO
J'étais responsable de l'accompagnement socioprofessionnel d'une équipe 
de 7 à 12 personnes bénéficiant de l’AI, dans le cadre d'ateliers de bureautique.

COMPÉTENCES
Réaliser les tâches administratives diverses
Organisé, rigoureux, méthodique
Gérer l’imprévu et le stress
Travailler de manière autonome ou en équipe
Former les apprentis ou les stagiaires
Gérer la facturation et les salaires (Winbiz)
Accueil de la clientèle
Analyser les situations 

CERTIFICAT GESTIONNAIRE RH
CPVC, Sion / 2017

DIPLOME DE MSP
Ecole sociale ES, Sion / 2012 - 2016

CFC EMPLOYE DE COMMERCE
Planète vidéo, Saillon / 2007-2010
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Imprimerie de la Tour –  Av. des Comtes de Savoie 52  – 1913 Saillon 
027 744 61 50 – info@imprimeriedelatour.ch 

 
 

 
C E R T I F I C A T  D E  T R A V A I L  

 
Monsieur Kevin Lemasson né le 27 novembre 1989, originaire de Saillon a été employé 
du 1 avril 2022 au 31 août 2024 dans notre entreprise à Saillon en tant qu’employé de 
commerce  
 
L’activité de Monsieur Lemasson comprenait les tâches suivantes: 

• Accueil des clients et suivi des dossiers  
• Mise en page de flyers, cartes de visites, dépliants, magazines, etc. 
• Création et gestion d’outil pour la facturation 
• Réglage technique des machines pour impression 
• Post-production des imprimés (massicotage, reliure, plastification, etc.) 
• Création et gestion des réseaux sociaux et des sites internet 

 
Nous avons connu et apprécié Monsieur Lemasson comme un collaborateur consciencieux 
et fiable. Grâce à sa capacité à saisir rapidement les choses, il s’est initié très vite à ses 
tâches. En raison de sa bonne résistance au stress, il a mené à bien un grand nombre de 
missions.  
 
Les demandes des clients ont été traitées de façon rapide et fiable. Dans son activité de 
d’employé de commerce il s’est distingué par sa grande autonomie. Ses connaissances 
approfondies lui ont permis de résoudre de lui-même les tâches les plus complexes.  
 
Monsieur Lemasson a rempli nos attentes et nos exigences à tous points de vue et a 
toujours fourni d’excellentes prestations aussi bien au niveau de la qualité que de la 
quantité. 
 
Ses supérieurs, ses collègues ainsi que sa clientèle l’ont apprécié comme une personne 
toujours prête à aider, sympathique et souriante. 
 
Monsieur Lemasson quitte notre entreprise à sa propre demande. Nous le remercions pour 
son excellente collaboration et lui souhaitons le meilleur pour son avenir privé et 
professionnel.  
   
  

Saillon, le 31 août 2024    Imprimerie de la Tour Sàrl 

       Gary Thurre - Directeur 

 

Le présent certificat est formulé de façon non codée. 























CERTIFICAT D’ACHÈVEMENT 

CE CERTIFICAT EST DÉCERNÉ À 

KEVIN LEMASSON
Kevin Lemasson, né le 27/11/1989, a terminé la session 2022 du 

programme « HTML, CSS, BOOTSTRAP » avec succès  

23 SEPTEMBRE 2022 

Yassine Bouderbala 

Yassine Bouderbala - Formateur 
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